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  :   شرح وظایف واحد

  دانشجویان استاجر و اینترنبخش هاي    برنامه لاین بندي    تدوین )1

  معرفی به بخش دانشجویان استاجر و اینترن به بیمارستان هاي آموزشی به صورت ماهیانه )2

  انتخاب واحد دانشجویان استاجرو اینترن  )3

  بررسی خلاصه وضعیت دانشجویان متقاضی شرکت در آزمون جامع پیش کارورزي  )4

  پیش کارورزي   معرفی دانشجویان جهت شرکت در آزمون جامع کشوري )5

  اخذ تعهد شرکت در آزمون جامع پیش کارورزي از دانشجویان متقاضی  )6

    www.sanyishpثبت اطلاعات متقاضیان شرکت در آزمون در سایت   )7

  در سایر دانشگاهها طی مکاتبه و ارسال مدارك  پیش کارورزي  جامع معرفی دانشجویان متقاضی شرکت در آزمون )8

  آماده سازي محل برگزاري آزمون جامع پیش کارورزي ( چیدن صندلی و ...)  )9

  صدور و تکثیر شماره داوطلبی متقاضیان و نصب روي صندلی )10

  4دریافت دستورالعمل آزمون از قطب آمایشی   )11

  پیش کارورزي   برگزاري آزمون جامع )12

  ثبت نمرات آزمون جامع پیش کارورزي در سامانه هم آوا  )13

  بررسی نامه هاي دریافتی از طریق اتوماسیون  )14

  انجام مکاتبات مرتبط به نامه هاي دریافتی )15

  تبات فردي آنهابایگانی نامه هاي مرتبط رسیده یا ارسالی دانشجویان و مکا )16

  با هماهنگی اساتید و نماینده دانشجویان استاجر و اینترن  دانشجویان    پایان بخش پزشکی اجتماعی  آزمون  برگزاري )17

  بررسی پرونده آموزشی دانشجویان ذکور از نظر سنوات نظام وظیفه  )18



  معرفی دانشجویان جهت شرکت در آزمون صلاحیت بالینی  )19

  زمون صلاحیت بالینی در سایر دانشگاهها طی مکاتبه و ارسال مداركمعرفی دانشجویان متقاضی شرکت در آ )20

  آماده سازي محل برگزاري آزمون صلاحیت بالینی ( چیدن صندلی و ...)  )21

  برگزاري آزمون صلاحیت بالینی دانشجویان پزشکی  )22

  اعضا هیئت علمی و غیر هیئت علمی   حق التدریس  محاسبات  فرآیندانجام   )23

  اطلاع رسانی برنامه لاین بندي بخش هاي دانشجویان استاجر و اینترن در گروه هاي مجازي دانشجویان )24

  رسیدگی به وضعیت غیبتها و انجام مکاتبات لازم  )25

  ستان هاي آموزشی از طریق مکاتبه با بیمار  بخش دانشجویان استاجر و اینترن  آزمون هاي پایان   پیگیري اعلام نمرات )26

  وارد کردن نمرات به صورت دستی در خلاصه وضعیت دانشجویان )27

  وارد کردن نمرات دانشجویان استاجر و اینترن در سامانه  )28

  معرفی دانشجویان جهت اخذ امتحان مجدد به بیمارستان هاي اموزشی  )29

  اي آموزشی معرفی دانشجویان ذکورکه نیاز به دریافت سنوات ارفاقی نظام وظیفه دارند به شور )30

بررسی پرونده آموزشی دانشجویان که سنوات مجاز تحصیلی آنها به اتمام رسیده است و معرفی افراد به شوراي  )31

  آموزشی

  صدور حکم محرومیت از تحصیل دانشجویانی که سنوات مجاز تحصیلی آنها به اتمام رسیده است.  )32

  تعریف دروس  و بخش هاي ارائه شده هر ماه در سامانه هم آوا )33

  دریافت درخواستهاي مرخصی تحصیلی دانشجویان و ارجاع به شوراي آموزشی دانشکده )34

  اطلاع رسانی زمان ثبت درخواستهاي مهمانی یا انتقالی در سایت نقل و انتقالات  )35

  تکمیل و ارسال فرم هاي مهمانی تک بخش و نیمسال )36

  انتخاب واحد دستی براي دانشجویان مهمان  )37

  ی ( معدل و واحدهاي گذرانده)تکمیل فرمهاي وامهاي دانشجوی )38

  صدور گواهی اشتغال به تحصیل جهت دانشجویان متقاضی  )39

  معرفی دانشجویان شهریه پرداز به امور مالی دانشکده جهت پرداخت شهریه  )40

  بروز رسانی اطلاعات سایت دانشکده )41

  اجراي فرآیند فارغ التحصیلی دانشجویان( تسویه آموزشی و...)  )42

  


